
Conference phones for every situation

Konftel 300IP Hızlı Referans Kılavuzu
TÜRKÇE



Konftel 300IP IP telefon için 
bir konferans telefonudur. 
Özelliklerin ve ayarların 
detaylarını içeren bir kul-
lanma kılavuzuna ve gelişmiş 
ayarlar için bir yönetici 
kullanma kılavuzuna web 
sitemizden ulaşılabilir: www.
konftel.com/300ip. 
Bağlantılar ve kurulum 
talimatları için lütfen ekteki 
“Konftel 300IP Installation 
Guide”na (İngilizce) baş 
vurun. 

Sembolleri görüntüle
Arama modu
	 Hat boş 
	 Hat bağlı
	 Hat beklemede
	 Hat (aranan kişi) meşgul
	 Hat aranan kişi tarafından 

beklemeye alındı
	 Aramayı kaydetme
	 Güvenli bağlantı
Hesap adından önce
	 Telefon kayıtlı
	 Telefon kayıtlı değil

SD hafıza kartı 
yuvası

Ekranı görüntüleHoparlör Mikrofon Tuş takımı LED’ler 
Yanıp sönen mavi 	 Gelen arama
Sabit mavi ışık	 Arama yapılmakta
Yanıp sönen kırmızı 	 Bekletme, mikrofon ve 

hoparlör kapalı
Sabit kırmızı ışık	 Sessiz, mikrofon kapalı

Alfanümerik tuşlar, telefon rehberi

MENU,  
ayarlar menüsü

YUKARI OK 
menülerde gezinme,  

arama listesini görüntüleme

C,  
hayır/son/geri 

kayıt

Sesi artır

Sesi azalt

Sessiz

HOLD  
Beklet

Tamam,  
evet/seçimi onayla

Cevaplama/ yeni hat 
bağlama

Aramayı kapatma / 
hattı sona erdirme

KONFERANS 
konferans gruplarının 
otomatik aranması

LINE 
Hat seçimi

AŞAĞI OK 
menülerde gezinme,  

arama listesini görüntüleme

Tanim



	 Ayarları yapmanın ve kişileri düzenleme-
nin en kolay yolu bir PC ve Konftel 300IP 
web arayüzünü kullanmaktır. 

	 Detaylar için lütfen kılavuza bakın.

Menüden seçilen seçenek 
kalın metin ile gösterilir.

Kişi listesinden seçilen 
isim önünde bir ok ile 
gösterilir. 

Eğer bir menü, bir ayar 
seçenekleri listesi içeri-
yorsa, bu seçeneklerin 
önünde kutularla gösterilir. 
Dolu kutu o anki ayarı 
belirtir. 

Menüler içerisinde gezinin ve ayarları yapın

	 MENU tuşuna basın. 

	 Menüden istediğiniz ayarı ok tuşları ile seçin. Onaylamak için OK ’a basın.	

	 Ayarı iptal edin veya şu tuşa basarak bir seviye geri gidin C.

	 Menüden çıkmak için MENU tuşuna tekrar basın. 
	 Unutmayın, bir ayarda değişiklik yaptıktan sonra, bu ayarı aktifleştirmek için OK’a basmanız 

gereklidir. 
	 Bir menü seçeneğini direkt olarak seçeneğin pozisyonu ile uyumlu olan numara tuşuna basarak 

açmak mümkündür (örn. TELEFON REHBERİ’ni açmak için 2, KİŞİ DÜZENLE seçeneği için 3).
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Arama yapma ve cevaplama

Aramaları cevaplama
Zil sesi duyulur ve mavi LED yanıp sönmeye 
başlar.

	 Cevaplamak için  tuşuna basın. 
LED sabit mavi ışık gösterir.

Arama yapma
	 Numarayı tuşlayın.

	  tuşuna basın. 
Numara aranır ve LED sabit mavi ışık gösterir. 

Tekrar arama
	 Ok tuşuna basın. 

En son yapılan arama görüntülenir.

	 Ok tuşlarını kullanarak arama listesinde 
gezinebilirsiniz.

	 Şuna basın .
Seçtiğiniz numara aranır. 

Telefon rehberinden arama
Telefon rehberine numara ekleme ve güncel-
leme ile ilgili talimatlar için kılavuza bakın.

	 Bir alfanümerik tuşu iki saniye basılı 
tutun. 
Ekranda telefon rehberi belirir. Önceden 
programlanmış adlar, tuşun ilk harfi ile 
başlayarak alfabetik sırada belirir. 

	 Telefon rehberindeki ismi işaretlemek 
için ok tuşlarını kullanın. 

Arama

	  tuşuna basın.
Seçtiğiniz numara aranır.

Arama sırasında

Hoparlör sesini ayarlama
	 Tuşları kullanarak hoparlörün sesini 

ayarlayın  ve . 

Sessiz ve bekletme
	 Mikrofonu kapatmak için  (Mute) 

tuşuna basın. 
LED maviden kırmızıya döner. Karşı taraf sizin 
söylediklerinizi duyamaz. 

	 Aramaya tekrar bağlanmak için  (Mute) 
tuşuna basın.

	 Aramayı beklemeye almak için HOLD 
tuşuna basın. 
LED maviden yanıp sönen kırmızıya döner. 
Hem mikrofon hem de hoparlör kapatılır 
arama beklemeye alınır. 

	 Aramaya tekrar bağlanmak için HOLD 
tuşuna basın.

Aramayı sona erdirme
	 Aramayı sona erdirmek için  tuşuna 

basın.



Kaydetme 

Kaydetmeye başla
	 REC/C tuşuna iki saniye boyunca basın ve 

onaylamak için OK tuşuna basın. 
Ekranda kayıt sembolü yanıp söner.

Kaydı sonlandır
	 REC/C tuşuna iki saniye boyunca basın ve 

onaylamak için OK tuşuna basın. 
Kayıt sembolü artık ekranda görüntülenmez.

Sessiz fonksiyonu
	 Bir arama sırasında mikrofonu kapatmak 

için  (Mute) tuşuna basın. 
LED maviden kırmızıya döner. 
Karşı taraf sizin ne dediğinizi duyamaz ve 
sadece karşı taraf kaydedilir.

KAYDEDİYOR

Bir kaydı dinleme
	 MENU > KAYDEDİYOR > ÇALIN. DOSYA 

(5,1) seçin.

	 Arzu ettiğiniz klasörü seçin (tarih) ve OK 
tuşuna basarak onaylayın.
Belirlenmiş tarihte yapılan tüm kayıtların 
listesi görüntülenir. Her kayıt için isimler, tarih, 
zaman ve uzunluk görüntülenir. 

	 Arzu ettiğiniz kaydı işaretleyin ve çalma 
işlemini OK tuşuna basarak başlatın.

Çalmayı duraklatma
	 Çalmayı duraklatmak için OK tuşuna 

basın. 

	 Çalmayı tekrar başlatmak için OK tuşuna 
basın.

Çalma işlemi sırasında kayıt içeri-
sinde ileri alma
	 Aşağı ok tuşu ile kayıt içerisinde ileri ve 

yukarı ok tuşu ile kayıt içerisinde geri 
gidebilirsiniz. 

	 Tuşa her bastığınızda kayıt 10 saniye 
ilerler.

Çalmayı durdurma
	 Çalmayı durdurmak için şu tuşa basın C.

Yapılan bir aramayı kaydet-
mek ve Konftel 300IP’yi bir 
diktafon olarak kullanmak 
mümkündür.
Kayıtlı bir telefon 
konferansını Konftel 
300IP’nizde veya SD hafıza 
kartı kullanarak bir bilgi-
sayarda dinleyebilirsiniz. 
Kayıtlar wav formatında 
saklanır ve arzu ettiğiniz bir 
medya çalar ile dinlenebilir. 



Çoklu aramalar yapma
	 Arama sırasında yeni bir çevirme sesi 

almak için  tuşuna basın.
Yürürlükte olan aramalar beklemeye alınır.

	 Yeni numarayı tuşlayın. 
	 Ayrıca arama listesini kullanmak veya 

telefon rehberine ulaşmak için menüyü 
kullanmak amacıyla ok tuşuna basabilir-
siniz.

	 Aramalara bağlanmak için  (Konferans) 
tuşuna basın.

Konferans kılavuzu

Konftel 300IP beş kişiye 
kadar arama yapmanızı 
kolaylaştırır (dört çıkış 
hattı).  
Konferans kılavuzu sıradan 
telefon konferanslarını 
kurmayı kolaylaştırır. 
Konftel 300IP konferans 
grubundaki tüm kişileri 
otomatik olarak arar. Her 
bir kullanıcı profilinde 20 
konferans grubu yaratabi-
lirsiniz.

Konferans kılavuzu 
kullanmak

Konferans grupları oluşturma
	 MENU > KONF KILAVUZU > GRUP EKLE 

(4,2) seçin. 

	 Grup adını girin ve onaylamak için OK 
tuşuna basın. 

	 İlk kişiyi girmek için OK’a basın. 

	 İlk kişinin adını yazın ve onaylamak için 
OK tuşuna basın. Numarayı yazın ve 
onaylamak için Tamam’a basın.

	 Başka bir kişi girmek ve yukarıdaki 
adımları tekrarlamak için OK’a basın. 

	 Şu tuşa basarak tamamlayın C.

Konferans grup aramaları yapma
	  (Konferans) tuşuna basın.

	 Aramak istediğiniz konferans grubunu 
seçin.

	 Arama yapmadan önce grubun içerisinde 
kimlerin olduğunu görmek istiyorsanız OK 
tuşuna basın.  
(Arama yapmak için daha sonra tekrar 
OK tuşuna veya  tuşuna basın.) 
Grupta kimlerin bulunduğunu kontrol 
etmeden arama yapmak istiyorsanız 
direkt olarak  tuşuna basın. 
Konftel 300IP gruptaki tüm kişileri arar. 
Kişinin önündeki kutu kişi telefona yanıt 
verdiği anda dolar.



Hat modu ile telefon 
hatlarını düzenleme

Hatlar arasında geçiş yapma
	 HOLD tuşuna basın.

Tüm hatlar beklemede.

	 LINE tuşuna basın.
Hat menüsü görüntülenir.

	 Hat menüsünde bir hattı işaretleyin ve 
OK veya HOLD tuşuna basın.
Karşı taraf aramaya yeniden bağlandı. 

	 Hat menüsünde başka bir hat seçin ve 
geçiş yapmak için HOLD tuşuna basın 
veya OK tuşuna basarak iki tarafa da 
bağlanın.

	 Tüm tarafları aramaya bağlamak için  
(Conference) tuşuna basın. 

Hat modu

Çevirirken hesap seçin
Eğer Konftel 300IP’nizde birden fazla hesap 
kaydettiyseniz hat modunu seçerek yeni 
aramada kullanmak istediğiniz hesabınızı 
seçebilirsiniz. 

	 LINE tuşuna basın.
Hesabınızın adının göründüğü bir hat menüsü 
görüntülenir.

	 Yeni arama için kullanmak istediğiniz 
hesabı seçin ve OK veya  tuşuna 
basın. 

	 Numarayı çevirin ve onaylamak için OK 
tuşuna basın. 

Hattı sonlandır
	 LINE tuşuna basın.

Hat menüsü görüntülenir.

	 Sonlandırmak istediğiniz hattı işaretleyin 
ve şu tuşa basın .



www.konftel.com Konftel AB, Box 268, SE-901 06 Umeå, İsveç
Telefon: +46 90 706 489   Faks: +46 90 131 435  
info@konftel.com 

Konftel hoparlör üzerinden haberleşme ve ses teknolojisi konusunda önde gelen bir firmadır. Akustik 
ve dijital sinyal işleme konusunda sahip olduğumuz en üst seviyedeki deneyim ile telefon konferansları 
için ürünler ve teknolojiler geliştiriyoruz ve satıyoruz. Ürünlerimizin ana özelliği tüm konferans 
telefonlarımızda dahili, yüksek kaliteli ses teknolojisinin olmasıdır – OmniSound® son derece net sesler 
sağlar. Konftel ve ürünlerimiz hakkında daha fazlasını www.konftel.com adresinde okuyabilirsiniz..
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